
 

 

Hofmann Fahrzeugbau bietet als traditionsreiches und innovatives Unternehmen 

kundenspezifische und hochprofessionelle Transportlösungen an. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine(n) 

 

Mitarbeiter Auftragsbearbeitung (m/w/d)  

 

Ihre Aufgaben: 

Empfang 

Telefonische und schriftliche Kunden- und Lieferantenkommunikation 

Angebots- und Auftragsabwicklung 

Allg. Stammdatenpflege 

Allg. Bürotätigkeiten 

 

Ihr Profil: 

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar 

Erfahrungen mit Auftragskoordination wünschenswert 

Gute PC Kenntnisse (MS Office) 

Selbstständige, strukturierte und teamorientierte Denk- und Arbeitsweise 

Kommunikatives, sehr freundliches und selbstbewusstes Auftreten  

sowie Freude am Kundenkontakt 

 

Wir bieten: 

Unbefristeten Arbeitsvertrag mit guten Entwicklungsperspektiven 

Spannendes und sehr breites Aufgabengebiet 

Angenehmes Betriebsklima, flache Hierarchien 

Individuelle Förderung durch Fort- und Weiterbildung 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Senden Sie Ihre aussagekräftige und vollständige Bewerbung, gerne auch als PDF-Dokument per 

Mail, an: 

 

Hofmann Fahrzeugbau GmbH 

Monika Hofmann 

Kelterweg 4 

95336 Mainleus 

m.hofmann@hofmann-fahrzeugbau.de 
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